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PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES PARTICULARES

Nombre del . tratant MINISTERIO PUBLICO DE LA DEFENSA
ompbre del organismo contratante DEFENSORIA GENERAL DE LA NACION

PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Tipo y Clase: Contratacion Directa IN° 26 | Ejercicio: 2019

Modalidad: Sin modalidad

Expediente DGN N° 1142/2019

Rubro comercial: Elementos de limpieza

Costo del pliego: Sin costo

PRESENTACION DE OFERTAS

Lugar/Direccion Plazo y Horario

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES
San José 331/333 2° Piso C. A.B.A.
Tel/Fax: 4124-
0656/44/45/46/47/48/49/4829/34

Hasta el dia y hora fijados para el Acto de
Apertura de Ofertas

ACTO DE APERTURA

L.ugar/Direccion Dia y Hora
30 de octubre de 2019 a las 11:00 hs.
IMPORTANTE

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y Se recomienda a los oferentes hacer la

CONTRATACIONES preseniacidn del sobre conteniendo la
San José 331/333 2° Piso C.ABA. propuesta con la debida anticipacién a la

Tel/Fax: 4124- hora fijada para la el acto de apertura,
0656/44/45/46/47148/49/4829/34 teniendo en cuenta la demora que ocasiona el
tramite de ingreso.

CLAUSULAS PARTICULARES

1. OBJETO DE LA LICITACION

Eil presente llamado tiene por objeto la adquisicidn de papel higiénico y toallas de papel para uso
en dependencias del Ministerio PUblico de la Defensa.

La contratacién constara de dos (2) renglones de acuerdo a la Planilla de Cotizacion - Anexo
.

2. RETIRO DEL PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES

El presente Pliego y demas documentos de |a licitacién, estaran a disposicion de los interesados
para su consulta en la pagina oficial de la Defensoria General de la Nacidn
(https:/loaip.mpd.gov.ar/index. php/ftransparencia/conoce-los-datos-del-mpd/compras-y-
contrataciones).

L.os pliegos deberan retirarse personaimente, bajo apercibimiento de ser_desestimada su
oferta, en el Departamento de Compras y Contrataciones —sito en la calle San José N° 331/3, 2°
piso, Ciudad Autdonoma de Buenos Aires— en el horario de 9.30 hs. a 16 hs., en forma gratuita.

Al retirar el pliego, los interesados deberan completar y suscribir la Constancia de Retiro de
Pliegos de Bases y Condiciones - Anexo |-, donde consignaran los siguientes datos:
identificacion de la persona que retira el pliego, persona fisica o juridica a la que representa (en
asolde corresponder), domicilio postal, correo electrénico, teléfono y CUIT.

Uu Hhbris QeAaral de EA NP.CI')I'




Mrisonis Todtoe st e Dl
Dtornsorie Conoral'cs o Niopivrn

Las direcciones de correo postal y de correo electrénico gque alli se constituyan tendran el
caracter de domicilio constituido donde se cursaran las notificaciones fehacientes de los actos
administrativos y actuaciones que se emitan durante el desarrollo del procedimiento de
seleccion dei contratista. Mantendran su vigencia hasta tanto sean modificadas por su titular.

Los efectos previstos para la constancia de retiro de pliego se extenderan al supuesto en ei gue
el interesado cuya constancia fue extendida adquiera la calidad de oferente (por presentar una
propuesta) y omita constituir las direcciones correspondientes en los términos dispuestos por el
presente PBCP.

3. SISTEMA DE NOTIFICACIONES. NOTIFICACION FEHACIENTE. DOMICIIOS
(POSTAL Y ELECTRONICO) CONSTITUIDOS

Toda comunicacién entre el MINISTERIO PUBLICO DE LA DEFENSA 'y los interesados,
oferentes, proveedores y/o adjudicatarios, ya sea en el transcurso del procedimiento de
seleccion o durante la ejecucién del contrato, debera efectuarse conforme a los principios de
economia y celeridad en los trémites.

Por cualquier medio de comunicacion se podran adelantar a los/as interesados/as el estado de
las actuaciones y/o las decisiones adoptadas en el expediente. No podran utilizarse estos
mecanismos para poner en ventaja a un/a interesado/a u oferente sobre los restantes.

Los/as interesados/as en participar en procedimientos de seleccion del contratista articulados
por este Ministerio Publico de la Defensa deberan completar y suscribir Ia Constancia de
Retiro de Pliegos de Bases y Condiciones - Anexo |- prevista en el articulo 2.

Quienes adquieran la calidad de oferentes, proveedores y/o adjudicatarios deberan constituir
una direccién de correo postal y una direccién de correo electrénico —de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 6— donde seran validas todas las notificaciones que les curse este MINISTERIO
PUBLICO DE LA DEFENSA. Mantendran su vigencia hasta tanfo sea modificada por su titular.

Los actos previstos en el articulo 10 del “Régimen para la Adquisicién, Enajenacién y
Contratacion de Bienes y Servicios del Ministerio Plblico de la Defensa” aprobado por
Resolucion DGN N° 230/2011 -y modificatorias y complementarias—, como asi también
cualquier otro acto administrativo que se emita durante la sustanciacién del procedimiento y/o
en la etapa de ejecucion del contrato administrativo, el dictamen de preadjudicacion y la emisién
de la orden de compra, sélo surtiran efectos a partir de la notificacion fehaciente por cualquiera
de los medios mencionados en el presente articulo. Tales efectos se extienden a cualquier
actuacion o acto (no administrativo) que se notifique en forma indistinta a tales domicilios.

Si la notificacién tuviera lugar a través de dos o mas medios de notificacion, se
considerara que el acto administrativo fue notificado, a todos sus efectos legales, en la
fecha que haya acaecido en primer término.

Los medios fehacientes de notificacion —de acuerdo a lo previsto en el articulo 18 del “Régimen
para la Adquisicién, Enajenacion y Contrataciéon de Bienes y Servicios del Ministerio Publico de
la Defensa” y en el articulo 3 del Pliego Unico (ambos aprobados por Resolucién DGN N°
230/2011, y modificatorias y complementarias)— son los que se detallan a continuacion:

a) Comunicacion dirigida a la direccion de correo electrénico constituido por el interesado, el
oferente y/o el contratista o proveedor.

En estos casos se tendrd por notificado el dia en que fue enviada, sirviendo de prueba
suficiente la constancia que el correo electronico genere para el emisor, certificada por el
6rganc encargado de efectuar tales notificaciones.

b} Acceso directo de la parte interesada, su apoderado o representante legal al expediente.

Debera dejarse constancia de la fecha en que se tomé vista y se tendra por notificado en ese
acto.

c) Presentacion espontanea de la parte interesada, su apoderado o representante legal, de la
que resulten estar en conocimiento del acto respectivo.

Se tendra por notificado del acto respectivo el dia en que se realizé la presentacion, salvo que
de sus términos surja que ha tomado conocimiento en una fecha anterior.

d) Cédula, carta documento u otros medios habilitados por las empreéas que brinden el servicio
de correo postal.

Debera remitirse &1a direccion postal constituida. En estos casos se tendra por notificado en la
fecha indicada en el respectivo acuse de recibo o en la constancia en donde se informe el
resultado de la diligencia.
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4. CONSULTAS AL PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES

l.as consultas de caracter técnico y/o administrativo al Pliego de Bases y Condiciones deberan
efectuarse por escrito hasta tres (3) dias habiles antes de la fecha fijada para el acto de
apertura, estableciendo domicilio para efectuarlas: Departamento Compras y Contrataciones
sito en la calle San José 331/3, 29 piso, Ciudad Auténoma de Buenos Aires, de lunes a viernes
de 9.30 a2 16.00 hs, tel.: (011) 4124-0656/0647/0644/4829. También podran remitirse por correo
electronico a la siguiente direccion: contrataciones@mpd.gov.ar indicando en el asunto el
numero y objeto de la contratacion.

Asimismo, por razones operativas y a fin de lograr ceieridad en la elaboracién de las circulares
a cursar a los/as interesados/as, se solicita que tales solicitudes sean confeccionadas en una
unica presentacion por cada uno de ellos, sin que ello menoscabe el derecho de efectuarlas
dentro del plazo establecido las veces que sea necesario.

Las respuestas, aclaraciones y/o modificaciones  al Pliego, que no alteren el objeto del
requerimiento, sean éstas originadas por el organismo o por consultas realizadas por los
interesados - se circularizaran de igual forma, hasta el primer dia habil anterior a la fecha tope
fijada para la presentacién de ofertas (acto de apertura), a todas las personas que hubiesen
retirado el pliego. Las circulares formaran parte integrante del Pliego de Bases y Condiciones.

5. PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de las ofertas debera efectuarse en el Departamento Compras vy
Contrataciones de la Defensoria General en la calie San José 331/3, 2° piso, Ciudad Auténoma
de Buenos Aires, hasta el dia y la hora indicada para el acto de apertura de ofertas.

LA PRESENTACION EXTEMPORANEA DE LAS OFERTAS DARA LUGAR A SU RECHAZO
SIN MAS TRAMITE.

El presente procedimiento de seleccidon del contratista es de etapa anica, por lo tanto las
ofertas deberan presentarse en un Unico sobre cerrado de acuerdo a lo establecido en el Art. 11
“Requisitos Formales para la Presentacion de Ofertas” del Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales, incluyendo tanto la documentacion y constancias exigidas por el Pliego de Bases y
Condiciones Generales (Articulo 19), el presente pliego, el pliego de especificaciones técnicas,
como la propuesta econémica, de la cual debera agregarse una copia.

Asimismo, debera presentarse junto con la oferta el Pliego de Bases y Condiciones que rige la
presente contratacion, las especificaciones técnicas y circulares debidamente suscriptos por el
oferente o representante autorizado.

No se admitiran modificaciones, agregados y/o alteraciones a las ofertas ya presentadas.

Nota: En caso de presentarse documentacion en copia, ésta deberd ser debidamente
certificada por Escribano Publico, o bien presentar el instrumento original en el Departamento
de Compras y Contrataciones, para su cotejo y posterior certificacién de la respectiva copia.

IMPORTANTE:

LA PRESENTACION DE LA OFERTA SIGNIFICA POR PARTE DEL OFERENTE EL PLENO
CONOCIMIENTO ’YACEPTACION DE TODAS LAS CLAUSULAS QUE RIGEN EL LLAMADO
A CONTRATACION (INCLUYENDO LAS CIRCULARES EMITIDAS QUE SE LE HUBIERAN
COMUNICADO). ASIMISMO IMPLICA LA ACEPTACION SIN CONDICIONAMIENTOS DE
LOS EFECTOS JURIDICOS QUE EL ARTICULO 3 LE ASIGNA A LAS DIRECCIONES
CONSTITUIDAS MEDIANTE EL ANEXO | —-"CONSTANCIA DE RETIRO DE LOS PLIEGOS
DE BASES Y CONDICIONES™- y/o a través del ANEXO If -CONSTITUCION DE DOMICILIO
ESPECIAL Y CORREQ ELECTRONICO-.

Se recomienda conservar copia del Pliego de Bases y Condiciones de la presente licitacion y
las circulares que lo integran dado que sera de gran utilidad al eventual adjudicatario hasta ia
finalizacién del vinculo contractual.

6. CONSTITUCION DE DOMICILIO POSTAL Y CORREQ ELECTRONICO

El oferente debe constituir, con caracter de declaracion jurada, una direccién de correo postal
en la Ciudad Autonoma de Buenos Aires y una casilla de correo electronico. Todas las
comunicaciones que alli se cursen, en forma indistinta, tendran el caracter de notificaciones
fehacientes de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 3 del presente pliego.

Para dar cumplimiento a este requisito, debera completar y suscribir debidamente el Anexo Il
del presente pliego.
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7. CONSTANCIA UNICA DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA (CUIT). HABILIDAD
FISCAL PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE SELECCION.,

Los/as oferentes deberan acompafiar junto con su oferta constancia de inscripcién en AFIP, o
bien una nota por medio de la cual denuncien su CUIT. Ello a efectos de que dentro del plazo
perentorio de CINCO (5) dias de la fecha en que fue celebrado el acto de apertura, el
organismo pueda constatar y acreditar en el expediente -en los términos de la Resolucion
General N° 4164-E/2017- que no se encuentran inhabilitados -en los términos del Articulo 50,
inciso &) del Régimen de Compras del Ministerio Ptiblico de la Defensa.

Si el oferente omitiera acompariar dicha informacion y la documentacion acompafiada con su
propuesta no permitiere determinar el CUIT, se lo intimara a la direccién de correo electrénico
que haya constituido, para que acomparie la constancia aludida mas arriba o denuncie el CUIT.
Dicha intimacion debera ser cumplida dentro del plazo de perentorio de cuarenta y ocho (48)
horas habiles, bajo apercibimiento de desestimarse su oferta en los términos del Articulo 74,
inciso j} del Régimen de Compras del Ministerio Pablico de la Defensa y 23, inc. j) del Pliego de
Bases y Condiciones Generales del Ministerio Plblico de la Defensa.

8. FORMA DE COTIZACION

Se debera cotizar en pesos, IVA incluido, indicando el precio unitario, el total del renglon y el
total general de la oferta (en nimeros y letras); detallando asimismo los descuentos o
bonificaciones, en caso de ser ofrecidos.

Aquellas ofertas que estén expresadas en otra moneda y/o contengan clausulas de ajuste, no
seran consideradas.

A tal fin, debera completar y suscribir debidamente la Planilla de Cotizacién - Anexo L.
9. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA

El plazo de mantenimiento de oferta serd de 60 (sesenta) dias habiles; dicho plazo sera
prorrogado automaticamente por lapsos iguales en caso de que el oferente no manifieste en
forma fehaciente su voluntad de no renovar la oferta, con una antelacién minima de 10 (diez)
dias habiles al vencimiento de cada plazo.

10. GARANTIAS DE OFERTA Y DE ADJUDICACION

Los oferentes y adjudicatarios deberan constituir sus garantias a favor del “Ministerio Pub!lco de
la Defensa- Defensoria General de la Nacidn”.

En el caso de constituirse las garantias de mantenimiento de oferta y/o de ad;udlcacmn
mediante seguro de caucion, las compafiias aseguradoras que aprueben las pélizas respectivas
deberan encontrarse autorizadas por la Superintendencia de Seguros de la Nacidn, y contar con
acreditada solvencia y trayectoria. Queda a criterio de este Ministerio Pablico de la Defensa la
aceptacién de la compafiia propuesta.

IMPORTANTE: la garantia de mantenimiento de oferta o de cumplimiento del
contrato podra instrumentarse mediante un pagaré, siempre que el monto de la
garantia no supere la suma de PESOS CINCO MiL. ($5.000).

11. MIPYME Y COMPRE NACIONAL

Las Micro, Pequefias y Medianas Empresas y formas asociativas comprendidas en el articulo 1°
de la Ley N° 25300 (LEY DE FOMENTO PARA LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA
EMPRESA), asi como aquellas que sean proveedoras de bienes de origen nacional, conforme
Ley N° 27.437 (COMPRE TRABAJO ARGENTINQ) y deseen beneficiarse con las prerrogativas
establecidas en dichas normativas, deberan acompafar una declaracién jurada gue de fe de
ello, sin perjuicio de la facultad de la Comisidn de Pre-adjudicacién de soEacutar la
documentacién adicional que estime pertinente a fin de acreditar dicha situacion.

12. CRITERIO DE EVALUACION Y SELECCION DE OFERTAS

La adjudicacion se realizara por renglon. Se seleccionara la oferta mas conveniente para el
Ministerio Piblico de la Defensa, teniendo en cuenta el precio, la calidad, la idoneidad del
oferente y las demas caracteristicas de la oferta.

La notificacién fehaciente del acto administrativo de adjudicacién debera realizarse en forma
indistinta, a cualquiera de los domicilios constituidos mediante Anexo Il, en los términos
establecidos en el articulo 18 del “Régimen para la Adquisicién, Enajenacién y Contratacion de
Bienes y Servicios del Ministerio Publico de la Defensa” aprobado por Resolucién DGN N°
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230/2011 —y modificatorias y complementarias— y en el articulo 3 del presente Pliego de Bases
y Condiciones.

En caso de cursarse la notificacion fehaciente a la direccion de correo electrénica, debera

certificarse —por medio del drgano encargado de efectuar tal notificacién— la constancia que
emite el sistema.

13. MARCA

Deberan especificarse las marcas de los bienes cotizados conforme o indicado en la Planilla de
cotizacion -Anexo lil- del presente.

14. MUESTRAS

Junto con la oferta se debera adjuntar la muestra de cada renglén cotizado.

15. PLAZO DE ENTREGA

Sera de hasta diez (10) dias corridos contados a partir del dia siguiente a la aceptacién de la
Orden de Compra.

No se computaran como dias habiles aguellos correspondientes a los recesos judiciales (Feria
Judicial).

16. LUGAR DE ENTREGA y HORARIO
Los productos cotizados deberan ser entregados en el Depdsito de la Defensoria General de Ia
Nacion, sito en la calle Moreno N° 1844, Ciudad Auténoma de Buenos Aires (Cdor. Rodrigo

Paschetta), en el horario de 7.30 a 13.00 hs (teléfono: 4381-5341), e-mail:
depositoc@mpd.gov.ar

Todos los gastos que demande la entrega en el lugar indicado (carga, descarga, estiba, etc.)
seran por cuenta del adjudicatario.

17. PLAZO EN QUE SE OTORGARA LA RECEPCION DEFINITIVA

La Recepcidn Definitiva se otorgara dentro del plazo de siete (7) dias habiles, el que se contara
a partir del dia siguiente a la fecha de entrega de los bienes requeridos.

18. FACTURACION

Las facturas deberan ajustarse a la reglamentacién vigente emitida por la Administracién
Federal de Ingresos Publicos.

Conforme la Resolucién Gral. (AFIP) N° 2853/2010 los proveedores de la Administracion
Nacional gue deban encentrarse habilitados para contratar conforme lo establece la Resolucién
Gral. (AFIP) N° 4164-E/2017 y sus modificatorias (salvo aguelios sujetos excluidos por el Art. 2°
de la Resolucion Gral. (AFIP) N° 2853/2010), deberan cumplir con el régimen especial para la
emisién y almacenamiento electrénico de comprobantes originales que respalden las
operaciones de compraventa de cosas muebles, locaciones y prestaciones de servicios,
locaciones de cosas y de obras y de las sefias o anticipos que congelen precios.

Direccion de Cotreo electrénico para la presentacion de facturas:

contabilidad@mpd.qgov.ar

Para los casos en que el proveedor no tenga obligacion legal de emitir factura electrénica el
lugar de presentacion de las facturas: sera en la Mesa de Entradas de la Defensoria General
de la Nacién, ubicada en San José 331 PB, C.A.B.A. Si las facturas fueran presentadas con
posterioridad a la fecha de Conformidad Definitiva, el plazo para el pago (30 dias segun art. 52
Pliego Unico de Bases y Condiciones) sera computado desde su efectiva presentacion.

Forma de presentacion de las facturas:

Respecto del Impuesto al Valor Agregado esta Defensoria General de la Nacidn reviste el
caracter de sujeto “EXENTO” por tal motivo las facturas deben estar identificadas con la letra B
o C, de acuerdo a lo establecido por la Resolucién Gral. (AFIP) 1415/2003.

Asimismo se indicara en cada factura;

- Nombre: DEFENSORIA GENERAL DE LA NACION.
- Domicilio: Av. Callao 970. (1023) Capital Federal.

- Indicar condicién frente al LV.A. “EXENTO".

- Forma de pago: Deposito Bancario.

- Nro. CUIT: 30-69115699-7
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- Numero y fecha de la orden de compra

- Namero del expediente '

- Ndmero y fecha de los remitos de entrega, y agregado de los mismos, debidamente
conformados

- Ndmero, especificacién e importe de cada renglén facturado

- Importe total bruto de la factura

- Monto y tipo de descuentos, de corresponder

- Importe neto de la factura.

AGENTE DE RETENCION: Esta Defensoria General de la Nacién actia como agente de
retencion del Impuesto al Valor Agregado. Los sujetos indicados en el inciso a) del art 5 de la
RG 2854/10 de AFIP, deberan acreditar su inclusién como agentes de retencion en las
nominas pertinentes, exhibiendo la publicacién en el boletin oficial de la respectiva némina.
Dicho requerimiento debe ser cumplido en el periodo comprendido entre la fecha de notificacién
de la orden de compra y la presentacion de la factura correspondiente.

Alta de beneficiario: El adjudicatario debera poseer ALTA DE BENEFICIARIO (Anexos 1 y I},
otorgado de conformidad a la Disposiciéon Conjunta N° 9/15 de la CONTADURIA GENERAL DE
LA NACION y N°36/15 de la TESORERIA GENERAL DE LA NACION, por la que se aprugban
los Anexos antes sefalados.

Plazo de pago: El plazo para el pago es de 30 dias (art. 52 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones) el cual sera computado desde la recepcion definitiva o desde la presentacion de la
factura si fuera presentada con posterioridad a la recepcion definitiva.

19. FORMA DE PAGO
El pago se realizara en pesos (moneda nacional), mediante transferencia bancaria por medio
del Tesoro Nacional, conforme las disposiciones de fa Resolucién 262/SH/95.

En forma previa a la adjudicacién, el proveedor presentard el Alta de Beneficiario en el
Departamento de Contabilidad de la Direccion General de Administracion, sita en San José N°
331/3, 3° piso, CABA.

MARCELD & MONTALDC
‘ Subsecretaric Administrative.
/ BefonBnHn CeAgral de 1 Macles
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ANEXOQO [|

MINISTERIO PUBLICO DE LA DEFENSA- DEFENSORIA GENERAL DE LA NACION

CONSTITUCION DE DOMICILIO ESPECIAL Y CORREO ELECTRONICO

Ejercicio:...x
Lugar, dia y hora del Acto de APertUrar. ... ...t

Declaro bajb juramento que tengo cabal conocimiento del régimen de
notificaciones dispuesto en el articulo 18 del “Régimen para la Adquisicién, Enajenacion y
Contratacion-de Bienes y Servicios del Ministerio Fﬁbiico de la Defensa”, en el articulo 3
del “Pliego Unico de Bases y Condiciones del Ministerio Publico de la Defensa” —ambos
aprobados por Resolucién DGN N° 230/11 y modificatorias— y en el articulo 3 del presente
Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

Asimismo, por medio de la presente constituyo los domicilios especiales en la
direccién de correo postal y en la direccidn de correo electrénico que a continuacion se
detallaran, donde seran validas todas las notificaciones fehacientes que en forma indistinta

alli se cursen. Ello hasta tanto sean modificados en forma expresa.

Lugar Y feChal o e
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VARCELODY & MONTALDC
Subsecrstaric Admikistrative
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ANEXO Il
MINISTERIO PUBLICO DE LA DEFENSA - DEFENSORIA GENERAL DE LA NACION
' PLANILLA DE COTIZACION

Unidad de L . Precio
medida Descripcion del bien unitario

Renglén| Cantidad Precio total

Toallas de papel para bafic hoja simple
de 20 x 24 cm (con 2 cm. de tolerancia en
1 300 mas o0 menos) por 2500 unidades gramajel $ $
+4Bgrim2
Caja Marca. .. .....occoiiiiie e
Papel higignico de 20 x 14 cm (con 2 cm.
de tolerancia en mas o menos) por 8.000
2 180 unidades $ $
Marca...........oo

TOTAL DE LA GFERTA $

Son pesos.......cvevevanns e e raNaNatararaemeaea e seensAe e UK Eenaan e et rn e i natatnnnenns (en letras)

-------------------------------------------------------------------

FIRMA Y ACLARACION DEL OFERENTE







